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Quy dinh chinh sach doi vol ngirfri lao dQng doi dir khi chuyen doi sfr hfru, 
sap xep lai cong ty track nhiem huu han mot thanh vien

-> XTl ' r i A ■*

Chuang I 
NHtTNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh*
T

Nghi dinh nay quy dinh chinh sach doi vdi ngudi lao dong doi du trong 
cong ty trach nhiem huu han mot thanh vien do Nha nude nam giu 100% von * > / •» 
dieu le (gom: cong ty me cua tap doan kinh te nha nude; cong ty me cua tong 
cong ty nha nude; cong ty me trong nhdm cong ty me - cong ty con; cong ty 

* ♦ r f

doc lap) khi thuc hien chuyen doi sd huu, sap xep lai theo phuong an dugc co 
9 y

quan cd tham quyen phe duyet (sau day goi chung la doanh nghiep thuc hien 
r t y

sap xep lai), bao gom:
* *

1. Cd phan hda, ban toan bo doanh nghiep.

2. Chuyen thanh cong ty trach nhiem huu han hai thanh vien trd len.

3. Chuyen thanh don vi su nghiep.

4. Sap nhap, hop nhat, chia, tach.

5. Giai the, pha san.

Can cuLudt To chuc Chinh phu ngay 19 thdng 6 nam 2015; Ludt stca doi, 
bo sung mot so dieu cua Ludt To chuc Chinh phu vd Ludt To chuc chinh quyen 
dia phuong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thdng 11 nam 2019;

Theo de nghi cua Bp truang Bp Lao dong - Thuang binh vd Xd hoi;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chinh sach doi voi ngudi lao dong 
doi du khi chuyen doi sd huu, sap xep lai cong ty trach nhiem huu han mot 
thanh vien do Nha nude nam giu 100% von dieu le.
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A XDieu 2. Doi tiro’ng ap dung

1. Nguai lao dong doi du trong doanh nghiep thuc hien sap xep lai quy 
dinh tai Dieu 1 Nghi dinh nay, bao gom:

X

a) Ngudi lao dong lam viec theo hop dong lao dong, co ten trong danh 
sach lao dong va duoc tuyen dung lan cudi cung vao doanh nghiep .thuc hiem

r f x

sap xep lai theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Dieu 1 Nghi dinh nay truoc 
ngay21 thang4nam 1998 (thdi diem thuc hien Chi thi so 20/1998/CT-TTg cua

X 9 / 9

Thu tudng Chinh phu ve day manh sap xep va doi mdi doanh nghiep nha nude), 
o z / r

tai thdi diem sap xep lai, doanh nghiep khong bo tri duqc viec lam; lam viec d 
doanh nghiep thuoc Imh vuc ndng nghiep, lam nghiep tai thdi diem sap xep lai, 

r f

doanh nghiep khong bo tri duqc viec lam va khong duqc giao khoan dat, giao 
khoan rung;

b) Ngudi lao dong lam viec theo hop dong lao dong, cd ten trong danh 
sach lao dong va duqc tuyen dung lan cudi ciing vao doanh nghiep thuc hien

r f x

sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 1 Nghi dinh nay trudc ngay 26 thang 4 
nam 2002 (thdi diem Nghi dinh so 41/2002/ND-CP ngay 11 thang 4 nam 2002 
cua Chinh phu ve chinh sach doi vdi lao dong doi du khi sap xep lai doanh 
nghiep nha nude co hieu luc thi hanh);

X

c) Ngudi lao dong lam viec theo hop dong lao dong, cd ten trong danh 
sach lao dong va duqc tuyen dung lan cudi cung vao doanh nghiep thuc hien 
sap xep lai theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Dieu 1 Nghi dinh nay tu ngay 21

X 9 ' f F F

thang 4 nam 1998 trd ve sau, tai thdi diem sap xep lai, doanh nghiep khong bd 
tri duqc viec lam;

X

d) Ngudi lao dong lam viec theo hop dong lao dong, cd ten trong danh 
sach lao dong va duqc tuyen dung lan cudi cung vao doanh nghiep thuc hien 
sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 1 Nghi dinh nay tu ngay 26 thang 4 
nam 2002 trd ve sau;

X

d) Ngudi lao dong lam viec theo hop dong lao dong, duqc doanh nghiep
F F XX 9 X *

thuc hien sap xep lai uy quyen bang van ban de thuc hien quyen, trach nhiem 
cua doanh nghiep ddi vdi phan von cua doanh nghiep dau tu tai doanh nghiep

X

khac va lam viec chuyen trach trong ban quan ly, dieu hanh tai doanh nghiep
X F X

do (sau day gqi la ngudi dai dien phan vdn cua doanh nghiep), gdm: ngudi dai 
\ F t F

dien phan vdn cua doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan
X 9 F F F

1, 2, 3 va 4 Dieu 1 Nghi dinh nay, tai thdi diem sap xep lai, het thdi han uy 
quyen ma doanh nghiep khong bd tri duqc viec lam; ngudi dai dien phan vdn 

F F X

cua doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 1 Nghi 
dinh nay.
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2. Doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai Dieu 1 Nghi dinh nay.

3. Ca quan dai dien chu sa huu cua doanh nghiep thuc hien sap xep lai.

4. Cac co quan, to chuc, ca nhan khac co lien quan den viec thuc hien quy 
dinh tai Nghi dinh nay.

' X A A A ADieu 3. Chinh sach doi voi ngucri lao dong doi du duo’c tuyen dung Ian 
cuoi cung truvc ngay 21 thang 4 nam 1998 hoac truoc ngay 26 thang 4 
nam 2002

Chuang II 
CHINH SACK D6l VCH NGlTCH LAO DONG DOI DU-

Ngudi lao dong doi du quy dinh tai diem a va b khoan 1 Dieu 2 Nghi dinh 
nay duoc huong chinh sach nhu sau:

# f If *

1. Ngudi lao dong doi du cd tudi thap hon tu du 01 tudi den du 05 tudi so 
voi tudi nghi huu quy dinh tai khoan 2 Dieu 169 Bd luat Lao dong va Dieu 4 
Nghi dinh so 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy 
dinh ve tudi nghi huu (sau day goi la Nghi dinh so 13 5/2020/ND-CP), co du 20 
nam dong bao hiem xa hoi bat budc trd len thi duoc hudng luong huu va duqc

/
hudng them cac che do sau:

a) Khdng bi tru ty le hudng luong huu do nghi huu trudc tudi;

b) Tro cap 03 thang tien luong cho mdi nam (du 12 thang, khdng tinh 
thang le) nghi huu trudc tudi so vdi tudi nghi huu quy dinh tai khoan 2 Dieu 169 
Bd luat Lao dong va Dieu 4 Nghi dinh so 135/2020/ND-CP;

c) Hd tro mot khoan tien bang 0,4 muc luong tdi thieu thang tinh binh 
quan cho mdi nam lam viec cd dong bao hiem xa hoi.

2. Ngudi lao dong ddi du co tudi thap hon dudi 01 tudi so vdi tudi nghi 
huu quy dinh tai khoan 2 Dieu 169 Bd luat Lao dong va Dieu 4 Nghi dinh

f * /

so 135/2020/ND-CP, co du 20 nam dong bao hiem xa hoi bat budc trd len thi 
duoc hudng luong huu va dupe hudng them cac che do sau:

a) Khdng bi tru ty le hudng luong huu do nghi huu trudc tudi;

b) Hd tro mot khoan tien bang 0,2 muc luong tdi thieu thang tinh binh 
quan cho mdi nam lam viec co dong bao hiem xa hoi.
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3. Ngudi lao dong doi du du tuoi nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 
169 Bo luat Lao dong va Dieu 4 Nghi dinh so 135/2020/ND-CP nhung con 
thieu thoi gian dong bao hiem xa hoi bat buoc toi da 06 thang de du dieu kien 
huang luong huu thi duoc Nha nuoc dong mot lan cho so thang con thieu vao

r i r r 'try

quy huu tri va tu tuat de giai quyet che do huu tri. Tong so tien Nha nuoc dong 
\ f r \ *>

mot Ian cho so thang con thieu bang tong muc dong bao hiem xa hoi vao quy 
huu tri va tu tuat thuoc trach nhiem cua ngudi lao dong va ngudi su dung lao 
dong cua thang lien ke trudc khi ngudi lao dong nghi viec nhan voi so thang 

r

con thieu.
'I \

4. Ngudi lao dong doi du quy dinh tai diem a khoan 1 Dieu 2 Nghi dinh 
nay khong du dieu kien huang che do quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Dieu

f X r

nay thi thuc hien cham dut hop dong lao dong va duoc huang che do sau:

a) Trg cap mat viec lam quy dinh tai Dieu 47 Bo luat Lao dong va khoan 2 
Di6u 8 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet va huang dan thi hanh mot so dieu cua Bo luat Lao 
dong ve dieu kien lao dong va quan he lao dong (sau day goi la Nghi dinh 
s6 145/2020/ND-CP);

b) H§ trg mot khoan ti£n bing 0,05 muc luang toi thieu thang tinh binh 
quan cho moi nam lam viec tai doanh nghiep thuc hien sap xep lai.

5. Ngudi lao dong doi du quy dinh tai diem b khoan 1 Dieu 2 Nghi dinh 
nay khong du dieu kien hudng che do quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Dieu 
nay thi thuc hien cham dut hgp dong lao dong va dugc hudng che do sau:

a) Trg cap thoi viec quy dinh tai Dieu 46 Bg luat Lao dong va khoan 1 
Di^u 8 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP;

b) Ho trg mot khoan tien bang 0,2 thang tien luang cho moi nam lam viec
/ r

tai doanh nghiep thuc hien sap xep lai.

Dieu 4. Chinh sach doi vdi ngudi lao dong doi du dugc tuyen dung lan 
cuoi cung td ngay 21 thang 4 nam 1998 hoac tir ngay 26 thang 4 nam 2002 
trd ve sau

Ngudi lao dong doi du quy dinh tai diem c va d khoan 1 Dieu 2 Nghi dinh 
nay dugc hudng chinh sach nhu sau:

1. Trg cap mat viec lam quy dinh tai Dieu 47 Bg luat Lao dong va khoan 2 
Dieu 8 Nghi dinh so 145/2020/ND-CP doi vdi ngudi lao dong trong doanh 
nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Dieu 1 Nghi 
dinh nay.
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2. Tra cap thoi vice quy dinh tai Bieu 46 Bo luat Lao dong va khoan I 
Dieu 8 Nghi dinh so 145/2020/ND-CP doi vdi ngudi lao dong trong doanh 
nghiep thirc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 1 Nghi dinh nay.

Dieu 5. Chfnh sach doi vdi ngudi dai dien phan von cua doanh nghiep

1. Ngudi dai dien phan von cua doanh nghiep quy dinh tai diem d khoan 1 
Dieu 2 Nghi dinh nay duoc tuyen dung lan cudi cung vao doanh nghiep thuc 
hien sap xep lai trudc ngay 21 thang 4 nam 1998 hoac trudc ngay 26 thang 4 
nam 2002 duoc hudng chinh sach quy dinh tai Dieu 3 Nghi dinh nay.

2. Ngudi dai dien phan von cua doanh nghiep quy dinh tai diem d khoan 1
\ * A f

Dieu 2 Nghi dinh nay duoc tuyen dung lan cudi cung vao doanh nghiep thuc 
hien sap xep lai tu ngay 21 thang 4 nam 1998 hoac tu ngay 26 thang 4 nam 2002

* A

trd ve sau duoc hudng chinh sach quy dinh tai Dieu 4 Nghi dinh nay.

Dieu 6. Thdi gian lam viec de lam can cw tinh che do
♦ A

1. Thdi gian lam viec cd dong bao hiem xa hoi lam can cu tinh khoan tien 
ho tro quy dinh tai diem c khoan 1 va diem b khoan 2 Dieu 3 Nghi dinh nay la 
thdi gian tinh hudng che do bao hiem xa hoi bat budc theo quy dinh cua phap

X *

luat ve bao hiem xa hoi.

2. Thdi gian lam viec de tinh tro cap mat viec lam, tro cap thdi viec quy 
dinh tai diem a khoan 4, diem a khoan 5 Dieu 3 va Dieu 4 Nghi dinh nay thuc 
hien theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 47, khoan 2 Dieu 46 Bo luat Lao dong va 
khoan 3, khoan 4 Dieu 8 Nghi dinh so 145/2020/ND-CP.

3. Thdi gian lam viec de tinh khoan tien ho tro quy dinh tai diem b khoan 4
4 > A

va diem b khoan 5 Dieu 3 Nghi dinh nay la tong thdi gian ngudi lao dong da 
f ft

lam viec thuc te tai doanh nghiep thuc hien sap xep lai. Thdi gian lam viec thuc 
9 9 9 A

te tai doanh nghiep thuc hien sap xep lai thuc hien theo quy dinh tai diem a 
khoan 3 va khoan 4 Dieu 8 Nghi dinh so 145/2020/ND-CP.

4. Thdi gian lam viec de tinh khoan tien hd tro quy dinh tai diem c khoan 1,
A A A A

diem b khoan 2, diem b khoan 4 va diem b khoan 5 Dieu 3 Nghi dinh nay duoc 
tinh theo nam (du 12 thang), trudng hop cd thang le thi tu du 01 thang den 
du 06 thang duoc tinh bang 1/2 nam, tren 06 thang duoc tinh bang 01 nam 
lam viec.

Dieu 7. Tien luong lam can cw tinh che do

1. Tien luong lam can cu tinh tro cap quy dinh tai diem b khoan 1 Dieu 3 
A A

Nghi dinh nay la tien luong thang dong bao hiem xa hoi tinh binh quan cua 05 
nam cudi cung trudc khi nghi viec.
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ft t

2. Muc luang toi thieu thang tinh binh quan quy dinh tai diem c khoan 1,
•> t \ \

diem b khoan 2 va diem b khoan 4 Dieu 3 Nghi dinh nay duoc xac dinh bang 
r ft

binh quan cua tat ca cac muc luong toi thieu thang theo vung do Chfnh phu quy 
•?

dinh tai thoi diem ngudi lao dong nghi viec.
> Ilf

3. Tien luong lam can cu tinh trq cap mat viec lam, tra cap thoi viec quy
9 9 \ X \

dinh tai diem a khoan 4, diem a khoan 5 Dieu 3, Dieu 4 va tien luong lam can 
cu tinh khoan tien ho tro quy dinh tai diem b khoan 5 Dieu 3 Nghi dinh nay 

X f 9 t f f

gom muc luong, phu cap luong va cac khoan bo sung khac de tinh tro cap mat 
f X X

viec lam, tro cap thoi viec ghi trong hop dong lao dong theo quy dinh tai Dieu 21 
Bo luat Lao dong va cac van ban huong dan thi hanh. 

x x r

Dieu 8. Nguon kinh phi thuc hien chinh sach doi voi ngiroi lao dong 
doi du*

X f

1. Nguon kinh phi thuc hien chinh sach doi voi ngudi lao dong doi du quy
x x r

dinh tai Dieu 3 va ngudi dai dien phan von cua doanh nghiep quy dinh tai khoan 1
Dieu 5 Nghi dinh nay duoc quy dinh nhu sau:

f r f

a) Doi voi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 1
X X X 9 X

Dieu 1 Nghi dinh nay, nguon kinh phi thuc hien chinh sach tii tien ban cd phan 
lan dau, ban doanh nghiep; trudng hop khdng du thi duoc bo sung tu ngan sach 
nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh so 14 8/2021/ND-CP ngay 31 thang 12

X X 9 9nam 2021 cua Chinh phu ve quan ly, su dung nguon thu tir chuyen doi so huu 
doanh nghiep, don vi su nghiep cong lap, nguon thu tu chuyen nhuong von nha

r r x

nude va chenh lech von chu so huu Ion hon von dieu le tai doanh nghiep (sau 
day goi la Nghi dinh so 148/2021/ND-CP);

b) Doi voi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 2,
X X

3 va 4 Dieu 1 Nghi dinh nay, nguon kinh phi thuc hien chinh sach tu ngan sach 
nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh so 148/2021/ND-CP;

c) Doi voi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5
X X

Dieu 1 Nghi dinh nay, nguon kinh phi thuc hien chinh sach tu cac khoan thu 
giai the, pha san theo quy dinh cua phap luat; trudng hop khdng du thi duoc bo 
sung tu ngan sach nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh sd 148/2021/ND-CP.

2. Nguon kinh phi thuc hien chinh sach ddi voi ngudi lao dong ddi du quy 
dinh tai Dieu 4 va ngudi dai dien phan vdn cua doanh nghiep quy dinh tai khoan 2 
Dieu 5 Nghi dinh nay duoc quy dinh nhu sau:

a) Ddi voi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 1, 
2, 3 va 4 Dieu 1 Nghi dinh nay, nguon kinh phi thuc hien chinh sach duoc hach 
toan vao chi phi san xuat, kinh doanh cua doanh nghiep thuc hien s£p xdp lai;
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f F '

b) Doi voi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5 
Dieu 1 Nghi dinh nay, nguon kinh phi thuc hien chinh sach tu cac khoan thu 
giai the, pha san theo quy dinh cua phap luat; truong hop khong du thi dune bo 
sung tu ngan sach nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh so 148/2021/ND-CP.

Ch iron g III
TO CHtTG THtfC HIEN

' A A A ADieu 9. Trach nhiem cua doanh nghiep thuc hien sap xep lai

1. To chuc tuyen truyen, pho bien chinh sach lao dong doi du den nguoi 
lao dong trong doanh nghiep trudc va trong qua trinh xay dung phuong an su 
dung lao dong.

2. Xay dung phuong an su dung lao dong theo quy dinh tai Dieu 44 Bo 
luat Lao dong va quy trinh quy dinh tai Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

< •> 7 , r '

3. Phdi hop vdi to chuc dai dien nguoi lao dong tai co so de lay y kien ve 
phuong an su dung lao dong; trinh co quan dai dien chu so huu phe duyet; cong

f *>

khai cho nguoi lao dong biet trong thoi han 15 ngay ke tu ngay duoc phe duyet.

4. Thuc hien cham dut hop dong lao dong va thong bao bang van ban doi 
vdi nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Dieu 2 Nghi dinh nay; giai quyet che 
dp cho nguoi lao dong trong thoi han 30 ngay ke tu ngay cham dut hop dong

r r r

lao dong; thanh toan, quyet toan kinh phi giai quyet che do cho nguoi lao dong 
doi du theo quy dinh cua phap luat.

5. De nghi co quan bao hiem xa hoi tinh, thanh pho true thuoc trung uong 
giai quyet che do cho nguoi lao dong doi du hudng chinh sach quy dinh tai

x x f \ r

khoan 1,2 va 3 Dieu 3 Nghi dinh nay; dong thoi, cung cap ho so lien quan den 
viec giai quyet che dp cho nguoi lao dong doi du theo quy dinh cua co quan 

7

bao hiem xa hpi.

6. Bao cao co quan dai dien chu so huu tinh hinh giai quyet che dp doi vdi 
nguoi lao dong doi du theo quy dinh tai Mau so 12 Phu luc II ban hanh kem 
theo Nghi dinh nay trong thoi han 30 ngay ke tu ngay hoan thanh viec giai 
quyet che dp doi vdi nguoi lao dong doi du.

x r ?

Dieu 10. Trach nhiem cua doanh nghiep sau khi sap xep lai

1. Thuc hien phuong an su dung lao dong da dupe phe duyet; bo tri su 
dung lao dong phu hop vdi tinh hinh san xuat, kinh doanh.
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f f ' r

2. Tra trg cap thoi vice, trg cap mat vice lam doi vai ngudi lao dong tu 
doanh nghiep thirc hien sap xep lai chuyen sang theo phuong an su dung lao 
dong da duoc cap co tham quyen phe duyet khi ngudi lao dong do thoi vice, 

r r f x

mat vice lam tai doanh nghiep sau khi sap xep lai theo quy dinh tai Dieu 46, 
Dieu 47 Bo luat Lao dong va cac van ban hudng dan thi hanh.

Dieu 11. Trach nhiem cua co quan, to chirc

1. Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiem:

a) Kiem tra, giam sat viec thuc hien chinh sach doi vdi ngudi lao dong doi 
du theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

b) Tong hop va bao cao tinh hinh thuc hien Nghi dinh nay theo yeu cau 
cua Chinh phu, Thu tudng Chinh phu.

2. Bo Tai chinh co trach nhiem chu tri, phoi hop vdi cac co quan lien quan 
can doi, bo tri du toan chi thudng xuyen de giai quyet che do doi vdi ngudi lao/
dong doi du quy dinh tai Nghi dinh nay theo phan cap ngan sach.

r

3. Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thuoc trung uong cd trach nhiem
tr 't r r r

can doi, bo tri du toan chi thudng xuyen de giai quyet che do doi vdi ngudi lao 
dong doi du quy dinh tai Nghi dinh nay theo phan cap ngan sach.

4. Co quan dai dien chu sd huu cd trach nhiem doi vdi doanh nghiep thuc 
hien sap xep lai true thuoc nhu sau:

a) Chi dao cac doanh nghiep thuc hien sap xep lai xay dung phuong an su 
dung lao dong theo quy dinh cua phap luat va giai quyet che do doi vdi ngudi 
lao dong doi du theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

b) Phe duyet phuong an su dung lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh nay 
trudc khi phe duyet phuong an sap xep lai; phe duyet phuong an su dung lao 
dong dieu chinh (neu cd);

t f

c) Giai quyet chinh sach doi vdi ngudi lao dong doi du d doanh nghiep 
thuc hien giai the, pha san;

r f

d) Phoi hop vdi cac co quan lien quan thuc hien quyet toan kinh phi giai 
quyet che do cho ngudi lao dong doi du;

7 f

d) Kiem tra, giam sat viec thuc hien chinh sach doi vdi ngudi lao dong doi 
du cua doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

e) Bao cao tinh hinh thuc hien chinh sach doi vdi ngudi lao dong doi du 
theo Mau so 13 Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay theo yeu cau cua 
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Chu’o'ng IV
DIEU KHOAN THI HANH

Dieu 12. Dieu khoan chuyen tiep

Doi vdi doanh nghiep thuc hien sap xep lai da dirge co quan cd tham quyen 
phe duyet phuong an su dung lao dong theo Nghi dinh so 63/2015/ND-CP ngay 22 
thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chinh sach ddi vdi ngudi lao dong 
ddi du khi sap xep lai edng ty trach nhiem huu han mot thanh vien do Nha nude 
lam chu so huu truoc ngay Nghi dinh nay cd hieu luc thi tiep tuc thuc hien giai 
quyet che do ddi vdi ngudi lao dong ddi du theo phuong an su dung lao dong 
da dugc phe duyet; kinh phi thuc hien chinh sach ddi vdi ngudi lao dong doi 
du tu Quy Ho trg sap xep va phat trien doanh nghiep dugc thay the bang ngan 
sach nha nude quy dinh tai Nghi dinh sd 148/2021/ND-CP.

Dieu 13. Ap dung quy dinh cua Nghi dinh ddi vdi cac doi tuong khac

1. Ddi vdi edng ty trach nhiem huu han mot thanh vien do to chuc chinh tri, 
to chuc chinh tri - xa hoi nam giu 100% von dieu le thuc hien sap xep lai theo 
phuong an dugc cof quan cd tham quyen phe duyet dugc van dung cac quy dinh 
tai Nghi dinh nay de thuc hien chinh sach ddi vdi ngudi lao dong ddi du. Ngudn

• *
5. Bao hiem xa hoi Viet Nam cd trach nhiem:

a) Chi dao, hudng dan va kiem tra co quan bao hiem xa hoi tinh, thanh 
pho true thuoc trung uong viec thu bao hiem xa hoi va thuc hien che dp bao

* f \

hiem xa hoi ddi vdi ngudi lao dong ddi du quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Dieu 3 va 
khoan 5 Dieu 13 Nghi dinh nay;

• ft

b) Bao cao tinh. hinh.thuc hien. thu bao hiem xa hoi va giai-quyet che do
•t t f

nghi huu trudc tudi ddi vdi ngudi lao dong ddi du theo Mau sd 14 Phu luc II 
ban hanh kem theo Nghi dinh nay theo yeu cau cua Bd Lao dong - Thuong binh 
vaXahoi.

6. De nghi Tong Lien doan Lao dong Viet Nam:

a) Chi dao, hudng dan to chuc dai dien ngudi lao dong tai co sd phdi 
hop vdi doanh nghiep thuc hien sap xep lai thuc hien: tuyen truyen, phd bien 
chinh sach lao dong ddi du theo quy dinh cua phap luat; tham gia y kien ve 
phuong an su dung lao dong; giam sat viec giai quyet che do ddi vdi ngudi lao

/ r

dong ddi du tai doanh nghiep thuc hien sap xep lai;

b) Phdi hop vdi Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, co quan dai dien 
chu sd huu kiem tra, giam sat viec thuc hien chinh sach ddi vdi ngudi lao dong

r f

ddi du cua doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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kinh phi thuc hien chinh sach doi voi nguai lao dong doi du tu tien ban co phan 
X X 9 X

lan dau, ban doanh nghiep doi voi doanh nghiep thuc hien cd phan hda, ban loan 
bo doanh nghiep hoac tu nguon thu hop phap khac theo quy dinh cua phap 
luat ddi voi doanh nghiep thuc hien giai the, pha san hoac tu nguon kinh phi hop 
phap cua co quan dai dien chu so huu doi voi doanh nghiep thuc hien chuyen 
thanh cdng ty trach nhiem huu han hai thanh vien tro len, chuyen thanh don vi 

f f

su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach; trubng hop khdng du thi duqc bo sung 
\ r

tu nguon kinh phi hop phap khac do co quan dai dien chu so huu quyet dinh.

2. Ddi voi cdng ty trach nhiem huu han mot thanh vien ndng nghiep, lam 
nghiep do Nha nude nam giu 100% vdn dieu le thuc hien sap xep lai theo hinh

r 9 t \

thuc duy tri, cung cd va phat trien duqc co quan cd tham quyen phe duyet thi 
thuc hien giai quyet chinh sach ddi vdi ngudi lao dong ddi du theo quy dinh tai 
Nghi dinh nay.

3. Ddi vdi cac don vi su nghiep cdng lap thuc hien cd phan hda theo quyet 
dinh cua co quan cd tham quyen duqc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay 
de thuc hien chinh sach ddi vdi ngudi lao dong lam viec theo hop dong lao

f ox

dong khdng bd tri duqc viec lam trong cdng ty cd phan theo phuong an su dung 
x r

lao dong. Nguon kinh phi thuc hien chinh sach ddi vdi ngudi lao dong lam viec 
theo hop dong lao dong khdng bd tri duqc viec lam trong cdng ty cd phan duqc 
lay tir tien ban cd phan lan dau khi thuc hien cd phan hda don vi su nghiep cdng 
lap; trudng hop khdng du thi duqc bd sung tu ngan sach nha nude theo quy 
dinh tai Nghi dinh so 148/2021/ND-CP.

4. Ddi vdi cdng ty trach nhiem huu han mot thanh vien do cdng ty me cua 
tap doan kinh te nha nude, cdng ty me cua tong cdng ty nha nude, cdng ty me 
trong nhdm cdng ty me - cdng ty con quy dinh tai Didu 1 Nghi dinh nay n£m 
giu 100% vdn dieu le (doanh nghiep cap II), khi thuc hien sap xep lai theo 
phuong an duqc co quan cd tham quyen phe duyet duqc ap dung quy dinh tai 
Nghi dinh nay de thuc hien chinh sach ddi vdi ngudi lao dong ddi du, ngudi 
dai dien phan vdn cua doanh nghiep. Nguon kinh phi thuc hien chinh sach doi 
vdi ngudi lao dong ddi du, ngudi dai dien phdn vdn cua doanh nghiep tu tidn 
ban cd phan lan dau, ban doanh nghiep ddi vdi doanh nghiep thuc hien cd ph£n 
hda, ban toan bd doanh nghiep hoac tu nguon thu hop phap khac theo quy dinh 
cua phap luat ddi vdi doanh nghiep thuc hien chuyen thanh cdng ty trach nhiem 
huu han hai thanh vien trd len, chuyen thanh don vi su nghiep, sap nhap, hop 
nhat, chia, tach, giai the, pha san. Trudng hop khdng du thi cdng ty me cua tap 
doan kinh te nha nude, cdng ty me cua tong cdng ty nha nude, cdng ty me trong 
nhdm cdng ty me - cdng ty con cd trach nhiem chi bu dap phan con thieu va 
duqc tinh vao chi phi hoat dong tai chinh cua cdng ty me.
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5. Doi vdi Ngan hang Phat then Viet Nam khi co cau lai theo quyet dinh 
cua Thu tuong Chinh phu ma co ngudi lao dong duoc tuyen dung vao lam viec 
tai Ngan hang Phat then Viet Nam truac ngay 31 thang 7 nam 2019 thuoc doi 
tuong lao dong doi du, lao dong co nguyen vong nghi huu truoc tuoi va Ngan 
hang Phat trien Viet Nam da tim moi bien phap nhung khong bo tri duoc viec 
lam thi duoc hudng chinh sach quy dinh tai khoan 1,2, 3 va 4 Dieu 3 Nghi dinh 
nay, trong do nhung ngudi trudc day da cd thdi gian lam viec tai Tong cue Dau 

* * 9 * • • tu phat trien, Quy Ho tro phat trien sau do tiep tuc chuyen sang lam viec tai 
Ngan hang Phat trjdn Viet Nam va thdi gian nay chua tinh hudng che do tro 
cap thdi’viet, tro-cap mat viec lam theo quy dinh thi duoc cong ndi vao thdi 
gian lam Viec tai Ngan hang Phat trien Viet Nam de tinh che do tro cap mat 
viec lam va ho tro theo quy dinh tai khoan 4 Dieu 3 Nghi dinh nay. Ngudn kinh 
phi thuc hien chinh sach ddi vdi ngudi lao dong quy dinh tai khoan nay duoc 
hach toan yao chi hoat dong bo may cua Ngan hang Phat trien Viet Nam.

Dieu 14. Hieu luc va trach nhiem thi hanh

1. Nghi dinh nay cd hieu luc thi hanh tu ngay 15 thang 01 nam 2 023.

2. Nghi dinh sd 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu 
quy dinh chinh sach ddi vdi ngudi lao dong ddi du khi sap xep lai edng ty trach 
nhiem huu han mot thanh vien do Nha nude lam chu sd huu; Thong tu sd 
44/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 10 nam 2015 cua Bd Lao dong - 
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hien mot sd dieu cua Nghi dinh sd 
63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chinh sach 
ddi vdi ngudi lao dong ddi du khi sSp xep lai edng ty trach nhiem huu han mot 
thanh vien do Nha nude lam chu sd huu het hieu luc thi hanh ke tu ngay Nghi 
dinh nay cd hieu luc.

3. Khoan 3 Dieu 40 Nghi dinh sd 46/2021 /ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2021 
cua Chinh phu ve che do quan ly tai chinh va danh gia hieu qua hoat dong ddi 
vdi Ngan hang Phat tridn Viet Nam hdt hieu luc thi hanh ke tu ngay Nghi dinh 
nay co hieu luc.

4. Trudng hop cac van ban quy pham phap luat duoc vien dan trong Nghi 
dinh nay dugc sua ddi, bd sung hoac thay thd thi thuc hien theo van ban mdi 
ban hanh.

5. Ngoai cac che do quy dinh tai Dieu 3 va Dieu 4 Nghi dinh nay, khuyen 
khich cac edng ty trach nhiem huu han mot thanh vien do Nha nude nam giu 
100% vdn dieu le thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai Dieu 1 Nghi dinh nay 
ho trg them ddi vdi ngudi lao dong ddi du bang ngudn kinh phi hop phap cua 
edng ty sau khi thong nhat vdi to chuc dai dien ngudi lao dong tai ca sd.
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6. Cac Bo truong, Thu truang co quan ngang bo, Thu truong co quan 
thuoc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thuoc trung 
uong, Hoi dong thanh vien cac tap doan kinh te nha nude, tdng cong ty nha 
nude, edng ty me trong nhom edng ty mb - edng ty con, edng ty doc lap chiu 
trach nhiem thi hanh Nghi dinh nay

N(fi nhan:
- Ban Bi thir Trung uong Dang;
- Thu tirong, cac Pho Thu tirong Chinh phu;
- Cac bo, co- quan ngang bo, co quan thuoc Chinh phu;
- HDND, UBND cac tinh, thanh phd true thuoc trung uong;
- Van phong Trung uong va cac Ban cua Dang;
-VanphongTdngBithu; ..
-Van phong Chu tich nude;
- Hoi dong Dan tpc va cac Uy ban cua Quoc hoi; W \
- Van phong Qu6c hoi; ’
- Toa an nhan dan toi cao; 
- Vien kiem sat nhan dan t6i cao;
- Kiem toan nha nude;
- Uy ban Giam sat tai chinh Quoc gia;
- Ngan hang Chinh sach xa hoi;
- Ngan hang Phat trien Viet Nam;
- Uy ban trung uong Mat tran T6 quoc Vipt Nam;
- Ca quan trung uong cua cac doan thd;
- Cac tap doan kinh te va tong edng ty nha nude;
- Ban Chi dao Doi mdi va Phat tridn doanh nghiep;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro ly TTg, TGD Cdng TTDT, 

cac Vu, Cue, don vi true thuoc, Cong bao;
- Luu: VT, DMDN (2).



Phu luc IH XAY DUNG PHUONG AN SU DUNG LAO DQNG
(Kem theo Nghi dinh so 97/2022/ND-CP

ngdy 29 thong 11 ndm 2022 cua Chink phu)

Sau khi dugc co quan nha nuoc co tham quyen thong bao hoac thong qua 
r r f f f

ke hoach sap xep lai, doanh nghiep thuc hien sap xep lai tien hanh xay dung 
phucmg an su dung lao dong theo trinh tu va noi dung sau day:

1. Bude 1: Ra soat, lap danh sach toan bo ngudi lao dong cua doanh nghiep 
thuc hien sap xep lai theo Mau so 01 Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh 
nay, bao gom:

a) Ngudi lao dong dang lam viec theo hop dong lao dong (bao gom ngudi 
dai dien phdn von cua doanh nghiep);

b) Ngudi lao dong dang phai ngung viec theo quy dinh tai Dieu 99 Bo luat 
Lao dong;

c) Ngudi lao dong dang nghi viec hudng che do dm dau, thai san theo quy 
dinh; ngudi lao dong dang nghi viec hudng che do tai nan lao dong, benh 
nghe nghiep;

d) Ngudi lao dong dang nghi viec khdng hudng lurnig theo quy dinh 
tai khoan 3 Dieu 115 Bo luat Lao dong;

d) Ngudi lao dong dang tarn hoan thuc hien hop dong lao dong theo quy 
dinh tai Dieu 30 Bo luat Lao dong (bao gom ngudi dai dien phan von cua doanh 
nghiep).

2. Bude 2: Ra soat co cau to chuc, he thong dinh muc, cac vi tri chuc danh 
edng viec trong tung to doi, phan xudng, phdng, ban va dinh hudng chien luge 
phat trien doanh nghiep sau khi sap xep lai de tien hanh phan loai toan bo ngudi 
lao dong, lap danh sach ngudi lao dong, bao gom:

a) Danh sach ngudi lao dong tiep tuc dugc su dung, ngudi lao dong dugc 
dao tao lai d£ ti6p tuc su dung (neu cd), ngudi lao dong dugc chuyen sang lam 
viec khong tron thdi gian (neu cd) theo Mau so 02 Phu luc II ban hanh kem theo 
Nghi dinh nay;

b) Danh sach ngudi lao dong nghi viec va cham dut hgp dong lao dong 
theo quy dinh tai Dieu 34 Bo luat Lao dong theo Mau so 03 Phu luc II ban hanh 
kem theo Nghi dinh nay;

c) Danh sach ngudi lao dong nghi huu theo Mau so 04 Phu luc II ban hanh 
kem theo Nghi dinh nay;
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d) Danh sach ngudi lao dong doi du theo thdi diem tuyen dung lan cuoi 
cung vao doanh nghiep, bao gom:

- Danh sach nguoi lao dong doi du duoc tuyen dung lan cuoi cung truoc 
ngay 21 thang 4 nam 1998 theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kem theo Nghi 
dinh nay (doi vdi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 
1, 2, 3 va 4 Dieu 1 Nghi dinh nay) hoac truoc ngay 26 thang 4 nam 2002 theo 
Mau so 05a Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay (doi vdi doanh nghiep 
thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 1 Nghi dinh nay), gom:

*
+ Danh sach nguoi lao dong nghi huu truoc tuoi theo quy dinh tai khoan 1 

va 2 Dieu 3 Nghi dinh nay;
r

+ Danh sach nguoi lao dong du tuoi nghi huu nhung thieu thdi gian dong 
bao hiem xa hoi theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 3 Nghi dinh nay;

+ Danh sach nguoi lao dong doi du cham dut hop dong lao dong theo quy 
dinh tai khoan 4 va 5 Dieu 3 Nghi dinh nay.

- Danh sach nguoi lao dong doi du duoc tuyen dung lan cuoi cung vao 
doanh nghiep tu ngay 21 thang 4 nam 1998 tro ve sau theo Mau so 06 Phu luc II ban 
hanh kem theo Nghi dinh nay (doi voi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo 
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Dieu 1 Nghi dinh nay) hoac tu ngay 26 thang 4

\ f

nam 2002 tro ve sau theo Mau so 06a Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh 
nay (doi vdi doanh nghiep thuc hien sap xep lai theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 1 
Nghi dinh nay).

3. Bude 3: Doanh nghiep thuc hien sap xep lai chdt danh sach lao dong tai 
thdi diem xac dinh gia tri doanh nghiep (doi vdi trudng hop sap xep lai theo 
cac khoan 1, 2 va 3 Dieu 1 Nghi dinh nay) hoac thdi diem ban hanh quyet dinh 
sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai the doanh nghiep cua co quan nha nude cd

1 \ f *> f

tham quyen, quyet dinh mo thu tuc pha san cua Tham phan (doi vdi trudng hop 
sap xep lai theo khoan 4 va 5 Dieu 1 Nghi dinh nay).

4. Bude 4: Du kien thdi diem cham dut hop dong lao dong, tinh toan che do
f f r y

va du toan kinh phi giai quyet che do doi vdi nguoi lao dong doi du, bao gom:

a) Che do doi vdi nguoi lao dong nghi huu truoc tuoi theo quy dinh 
tai khoan 1 va 2 Dieu 3 Nghi dinh nay theo Mau so 07 Phu luc II ban hanh kem theo 
Nghi dinh nay;

b) Che do doi vdi nguoi lao dong du tuoi nghi huu nhung thieu thdi 
gian dong bao hiem xa hoi theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 3 Nghi dinh nay

f

theo Mau so 08 Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay;

c) Che do doi vdi nguoi lao dong doi du tuyen dung lan cuoi cung truoc ngay 
21 thang 4 nam 1998 phai nghi viec va cham dut hop dong lao dong theo quy 
dinh tai khoan 4 Dieu 3 Nghi dinh nay theo Mau so 09 Phu luc II ban hanh kem
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theo Nghi dinh nay hoac trudc ngay 26 thang 4 nam 2002 phai nghi viec va 
cham dirt hap dong lao dong theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 3 Nghi dinh nay 
theo Mau so 09a Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay;

d) Che do doi vdi nguoi lao dong doi du tuyen dung lan cuoi cung tu ngay 
21 thang 4 nam 1998 trd ve sau phai nghi viec va cham dot hop dong lao dong 
theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 4 Nghi dinh nay theo Mau so 10 Phu luc II ban 
hanh kem theo Nghi dinh nay hoac tir ngay 26 thang 4 nam 2002 tra ve sau 
phai nghi viec va cham dut hap dong lao dong theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 
4 Nghi dinh nay theo Mau s6 10a Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

5. Bude 5: Tong hap phuang an su dung lao dong theo Mau so 11 Phu 
luc II ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

6. Bude 6. Phdi hap vdi to chuc dai dien ngudi lao dong tai ca sd to chuc 
doi thoai tai noi lam viec hoac Hoi nghi ngudi lao dong de lay y kien ve phuang 
an su dung lao dong.

7. Bude 7: Hoan thien phuang an su dung lao dong trinh co quan dai dien 
chu sd huu phe duyet.

8. Bude 8. Sau khi co quan cd thim quyen phe duyet phuang an sap xep 
lai, doanh nghiep xac dinh thdi diem cham dut hap dong lao dong, ra soat danh 
sach va che do cua tung ngudi lao dong; edng khai phuang an su dung lao dong 
trong thdi han 15 ngay k£ tu ngay duoc phe duyet; trudng hap cd su thay doi 
so vdi phuang an su dung lao dong da duoc phe duyet, doanh nghiep tinh toan 
lai va trinh co quan cd tham quyen phe duyet dieu chinh.



Mau so 02

Mau so 03

Mau so 06

Mau so 09

Mau so 04
Mau so 05

Mau so 07
Mau so 08

TT
Mau so 01

Noi dung 
n r

Danh sach nguoi lao dong, nguoi dai dien phan von cua doanh 
nghiep tai thai diem ...
Danh sach lao dong tiep tuc dugc su dung sau khi sap xep lai tai thai 
diem ...
Danh sach lao dong nghi viec va cham dut hop dong lao dong tai 
thai diem ...
Danh sach lao dong nghi huu tai thai diem ...__________________
Danh sach lao dong tuyen dung trurac ngay 21 thang 4 nam 1998 doi 
du tai thai diem ...
(ap dung doi vdi truang hop co phan hoa, ban toan bo doanh nghiep, 
chuydn thanh trach nhiem huu han hai thanh vien trb len, chuyen 
thanh don vi su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach doanh nghiep) 

Mau so 05a Danh sach lao dong tuyen dung trudc ngay 26 thang 4 nam 2002 doi 
du tai thai diem ... •»
(ap dung doi vdi truang hop giai the, pha san)_________________
Danh sach lao dong tuyen dung tu ngay 21 thang 4 nam 1998 trd ve 
sau doi du tai thdi diem ...
(ap dung doi vdi truang hop cd phan hoa, ban toan bo doanh nghiep, 
chuydn thanh trach nhiem huu han hai thanh vien trd len, chuyen 
thanh don vi su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach doanh nghiep) 

Mau so 06a Danh sach lao dong tuyen dung tu ngay 26 thang 4 nam 2002 trd ve 
• • • • *sau doi du tai thdi diem ...

(ap dung doi vdi truang hop giai the, pha san) 
f r 9 9

Che do doi vdi lao dong doi du nghi huu trudc tudi tai thdi diem ...
Z Z 9 f

Che do ddi vdi lao dong ddi du du tudi nghi huu nhung thieu thdi 
gian dong bao hiem xa hoi tai thdi diem ...____________________
Che do ddi vdi lao dong tuyen dung trudc ngay 21 thang 4 nam 1998 
phai nghi viec va cham dut hap dong lao dong tai thdi diem ... 
(ap dung ddi vdi trudng hop cd phan hoa, ban toan bd doanh nghiep, 
chuyen thanh trach nhiem huu han hai thanh vien trd len, chuyen 
thanh don vi su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach doanh nghiep) 

w z z z 1

Mau so 09a Che do ddi vdi lao dong tuyen dung trudc ngay 26 thang 4 nam 2002 
phai nghi viec va cham dut hop dong lao dong tai thdi diem ... 

r 9

(ap dung ddi vdi trudng hop giai the, pha san)

§ IIV11 Phu luc II 
AW^Si&jndNGBIElJ MAU

dinh so 97/2022/ND-CP
11 nam 2022 cua Chinh phii)



Mau so 10

Mau so 11
M£u s6 12

Mau so 13
Mau so 14

2^/■ 5 \ 

______________________________ / ________________________  

Che do doi vol lao dong tiiyeri dung tir ngay/21 thang 4 nam 1998 
trd ve sau phai nghi viec va ch'am dut hop dong lao dong tai thoi diem ...

' < "z ' ' ' • A

(ap dung doi voi trudng hop co phan hda, ban toan bo doanh nghiep, 
chuyen thanh trach nhiem hthfhan hai thanh vien tro len, chuyen 
thanh don vi su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach doanh nghiep)

Mlu sd 10a Ch£ do d6i vdi lao dong tuyen dung tu ngay 26 thang 4 nam 2002 
tro ve sau phai nghi viec va cham dut hop dong lao dong tai thoi diem ...

r f

(ap dung doi vdi truong hop giai the, pha san)
Phuong an su dung lao dong

r f f

Bao cao ket qua giai quyet lao dong doi du tinh den ngay ... thang ... 
nam ...
Bao cao ket qua giai quyet lao dong doi du nam ...

r •> f f

Bao cao ket qua thu bao hiem xa hoi va giai quyet che do nghi huu 
trudc tudi doi voi nguoi lao dong doi du nam ...
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Trinh do

Ho va ten
NirNam

(10)(7)(6)(4)(3)(2)(1)

NGtrcn BAI DIEN PHAN VpN CUA DOANH NGHlEP

CO QUAN DAI DIEN 
CHU SO HUU

TEN DOANH NGHIEP

Ngay/thang/ 
nam sinh

Chirc danh/ chuyen mon 
cong viec 
dang lam

nghiep vu/ 
bac liroug 

hien hiring

theo 
H0LD 
(dong)

Ghi 
chu

Thd-i diem 
bat dau 

ngimg viec?

(A) 
I 
1 
2 
II 
1

(B)____________
NGlffrl LAO BQNG

Ng&y/thdng/ 
nam diryc 
tuyen lan 
cuoi ciing 
vao doanh 

nghiep 

(5)~

tarn hoan 
thwc hien 

HOLD
(9)

Tmh trang lam vice 
01. Dang lam viec theo HDLD 
02. Dang phai ngimg viec 
03. Dang nghl hic&ng che do 6m dau, nghi viec/ 
thai san; TNLD, BNN 
04. Dang nghi viec khong haring hwng 
OS. Dang tarn hoan thiec hien HDLD 

(8)

So
TT

Loai hop Tien Iirong 
dong lao 

dpng 
(HDLD)

NGlTCH LAP BIEU
(Ky, ghi rd ho ten)

Ghi chii: hirdmg din nay dirge £p dyng chung cho cAc bieu mlu ban hanh kfem theo Nghi d|nh nay:
- (1) Th&i diem: ghi theo thai diem chfit danh sdeh lao dpng quy dinh tai budc 3 Phy luc I ban h^nh kern theo Nghi dinh nAy.
- COt 4: Ghi trinh dp cao nhSt (sau d?i hpc, dgi hoc, cao dSng, trung cAp chuyen nghiep, so cAp) hoSc ghi bac lirong hien hudng theo thang, bing luong cua doanh nghiep.
- COt 5: Ghi cy the ngiy, thing, nim dirge tuyin dyng vio doanh nghiep (tnrdng hgp tnrdrc dd cd thyc hipn sip nhip, hgp nhit, chia, tich, chuyen d6i thanh cong ty trich nhiem 
hthi han mOt thanh vien thi ghi thdi diem tuyOn dyng vio doanh nghiep trade khi sip nhap, hgp nhat, chia, tich hoic chuyen d6i).
- Cpt 6: Hgp d6ng lao dOng khOng xic dinh thdi han ky hipu (A); xic dinh thdi h^n khong qui 36 thing ky hieu (B); |iao ket bing Idi ndi dirge ghi ky hieu (C); tuyen dung 
theo ch£ dO biOn che nhi nude, nhung chua chuyen sang ky hgp d6ng lao dOng dugc ghi ky hifiu (D); khong thupc doi tirgng ky hgp dong lao dOng ghi ky hieu li (K). Doi 
vdi ngudi dai dien phan v6n cua doanh nghiOp thi ghi logi hgp dong lao dOng dang tam hoin.
- COt 7: Tien luong (gom: muc luong theo cdng viec hoic chirc danh, phy cap luong va cic khoin b6 sung khic) ghi trong hgp dong lao dpng.
- COt 9: Ghi cy th& ngiy, thing, nam ngudi lao dpng bit dau ngirng viec, n^hl viec, tym hoan thyrc hien hgp dong lao dOng. .
- COt 10: Ghi cu the ly do ngimg viec, nghi viec, tarn hoan thyc hien hgp dong lao dOng.

DANH SACK NGVOI LAO DONG, NGlTdl DAI DIEN PHAN VON CUA DOANH NGHIEP 
TAI THdlDIEM ...(1)...

Mau so 01

ngdy..... thang....... nam...
THU TRtfdNG DOANH NGHIEP

(Ky ten,- dong dau)
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Mau so 02

; bao hiem xa hoiThfri gian da donNg&y/th&ng/nam sinh

Ho va ten So thdngNirNam

(7) (8)(5)(3)(2)(1)(B)

Ghi chu: Cpt 7 vd 8: ghi theo thfri gian tinh hirdng ch6 dp bSo hiem xa hpi bat bu$c theo quy dinh ciia ph£p lujt ve bAo hiem x3 hpi.

CO QUAN DAI DIEN 
CHU S(3 HUU

TEN DOANH NGHIEP

S6 
TT

NGVdl LAP BIEU 
(^y> ghiho ten)

Chirc danh/ 
cong viec 
dang lAm

So thir hr o’ 
Mau so 01

(A)__________t_
I. LAO DONG TlfcP TVC SlT DUNG
ill I
2 _____

11. LAO DQNG DlTOC DAO TAO LAI Dfe TlfeP TUC SlT DUNG
1 I ‘ I ' ‘| ___________
2 

HI. LAO DpNG CHUYfeN SANG LAM VlEC KHpNG TRQN THQfl GIAN 
ill I I
2 ________________________________________

Chirc danh/ 
cong vice 

dir kien sau 
sap xep lai

(6)

Trinh dp 
chuycn mon 
nghiep vu/ 
bac luong 

hien hirfrng 
(4)

So nam

DANH SACK LAO DONG TIEP TUC DlTOC SlT DUNG SAU KHI SAP XEP LAI 
TAI THCfl Dl£M...(l)...

, ngay thdng ndm...
THU TRVdNG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)
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Mau so 03

Ho va ten

(10)(1)(B)

CO QUAN BAI Dl£N 
CHU SC5 HtJU

TEN DOANH NGHIEP

So thir tur if 
Mau so 01

NGUtn LAP BIEU 
(Ky, ghi ro ho ten)

Ly do cham dift 
HOLD

So nam
(8)(A) 

1 
2 
3

Ngay/thang/ 
nam sinh

Nam
(2)

Nfr
(3)

Then gian lam viec 
thuc tai doanh nghiep

So nam
(4)

So th&ng
(5)

So thdng
(7)

Thoi gian lam viec there te 
trongkhuvuv nha nwd’c 

trirfrc do (neu co) 
So nam 

(6)

Thfri gian da dong 
b&o hiem xa hoi

So thdng
(9)

So TT

Ghi chu: - C6t 6, 7: Ap dung doi v<5ri ngudi lao dong chuyfin den lAm viec tai doanh nghi?p thpc hi?n sap x£p lai tnrctc ngAy 01 thAng 01 nam 1995.
- Cpt 10: Ghi ly do cham dirt h<yp dAng lao dpng theo cAc khoAn t?i Dieu 34 luat Lao dpng (vi dp: het han hpp dfing lao d$ng ghi 1A 1; hoan thanh cong viec 

theo h<yp d6ng lao d$ng ghi 1A 2, v.v...).

DANH SACK LAO BONG NGHI VIEC VA CHAM BUT HOP DONG LAO DONG 
TAI THdl DIEM . . .(1). ..

ngay.... thdng......nam...
THU TRUONG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)
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Mau so 04

So TT Ho va ten

(1)(B)

CO QUAN DAI DI$N 
CHU sd HUU 

TEN DOANH NGHIfiP

NGU'CH LAP BIEU 
(Kyt ghi ro ho ten)

So thir tir if 
Mau so 01

(A) 
1
2 
3

Noi frkhi 
nghi him

(9)

Don vi 
(phong, ban, 
phan xirong)

(5)

Ngay/thdng/nam sinh
Nam

__ (2)
Nir 
(3)

Chirc danh/ 
cong viec 
dang lam 

(4)

h™
So nam

(6)

Thoi diem 
du* kien nghi him 
(ngay/thang/nam)

(8)

Thoi gian da dong Mo 
hiem xa hoi_

So thang 
(7)

DANH SACH LAO DQNG NGHI HUU 
TAI THCH DIEM

.... , ngay.....thang...... nam...
THU TRUONG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)
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Mau so 05

Ho va ten

(1).(B)

CO QUAN DAI DIEN 
CHU S(3hUU 

TEN DOANH NGHlEP

Ngay/thang/ 
nam sinh

Thdi gian lam viec 
thux te tai doanh nghicp

Thin gian da dong 
b£o hiem xa hoiSo thvr tw fr 

Mau so 01

NGirdl LAP BIEU 
(Ky, ghi rd ho ten)

(A) tf
I. NGHI HUTJ TRVQC TUOI 
ill
2 ____

H. BU TUQl NGHI HlTU NHlfNG THlfcU THQI GIAN DONG BAO HlfeM XA HOl 
11 I I
2 ______________________________________________

HI. PHAI CHAM PUT HOP BdNG LAO BONG
1 | | j—
2 __________

So thing

(10)
Nam Nfr So thing

(6)

So thing

(8)

Ngay/thing/nam 
duT/c tuyen 

lan cuoi cung 
vio doanh 

nghicp 
(4)

So TT

Thin gian lam viec thuc te 
trong khu vwc nha niro’c 

trirfrc do (neu cd)

So nam

(7)

DANH SACK LAO DONG TUYEN DUNG TRU'O'C NGAY 21 THANG 4 NAM 1998 DOI Dll' 
TAI THdl DIEM . . .(1). ..

(Ap dung doi vai truung hop cd phdn hda, ban toon bo doanh nghiep, chuyen thdnh trdch nhiem huu han 
hai thdnh vien tra len, chuyen thdnh dan vi sir nghiep, sap nhqp, hap nhdt, chia, tach doanh nghiep)

So nam

(5)

So nam
(9)

ngdy thdng.... nam...
THU TRUdNG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)
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Ngay/thang/nam sinh
Ho va ten

(B) (1)

THdl GIAN 06NG BAO HlfeM XA HOI

CO QUAN DAI DlEN 
CHU SO HUTJ 

TEN DOANH NGHIEP

Thoi gian lam viec 
thurc te tai doanh nghiep

Thoi gian da dong 
b&o hiem xa hoi

NGLrdl LAP BIEU 
(Ky, ghi rd ho ten)

So thir tir o* 
Mau so 01

(A) , ■ , - ,
I. NGHI HlTU TRVdC TUOI 
ill 
2

H. DU TUdl NGHI HU*U NHVNG THlfil
1 I
2

HI. PHAI CHAM PUT HgP DONG LAO DONG1 I I I ‘
2

So thUng
(10)

Nam N& So nam
(5)

So th&ng
(6)

Sothdng
(8)

Thdi gian I&m viec thwc te 
trong khu vuc nha nirfrc 

tnrfrc do (neu cd)

So nam

(7)

Ngay/thang/nam 
dug’c tuyen 

lan cuoi cung 
vao doanh 

nghiep 
(4)

S6 TT

DANH SACK LAO DONG TUYEN DUNG TRUdC NGAY 26 THANG 4 NAM 2002 DOI DlT 
TAI THCH DIEM...(1)...

(Ap dung doi vai trudng hap gidi the, phd san) .

So nam

(9)

Mau so 05a

ngdy ..... thdng.....nam...
THU TRirdNC DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)
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Mau so 06

Ngay/thang/nam sinh
Hq va ten

(1)(B)

CO QUAN DAI DIEN 
CHU S(3 HUt!

TEN DOANH NGHIfiP

Thoi gian lAm vice 
thwc te tai doanh nghiep

Thoi gian da dong bao 
hicm xa hoi

NGirdl LAP BIEU 
(Ky, ghi rd ho ten)

So thir tir o' 
Mau so 01

(A) 
1 
2

Nir 
(3),

So thing
(10)

Nam So thing
(6) ~

So thing
(8)

Thoi gian lam viec thirc te 
trong khu virc nha niri’c 

tFirac do (neu cd)
So nam

(7)

So TT

Ngiy/thing/nam 
dirg'c tuyen 

lan cudi cung 
vao doanh 

nghiep 
(4)

So nam
(5)

So nam
(9)

ngdy.... thdng......nam...
THU TRUdNG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong dau)

DANH SACK LAO DONG TUYEN DUNG Tit NGAY 21 THANG 4 NAM 1998 TRO Vi: SAU 
DOI DU TAI THCH DIEM . . .(1). ..

(Ap dung doi vai truong hap cd phon hoa, ban todn bo doanh nghiep, chuyen thdnh trdch nhiem huu han 
hai thdnh vien tra len, chuydn thdnh dan vi su nghiep, sap nhqp, hap nhdt, chia, tach doanh nghiep)
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Mau so 06a

Ngay/thang/nam sinh
So TT Ho vji ten

(1)(B)

CO QUAN DAI Dl£N 
CHU S6 HUU 

TEN DOANH NGHIEP

Thoi gian lam viec 
thwc te tai doanh nghiep

Thdi gian da dong 
bao hiem xa hoi

NGLfCXI LAP BIEU 
(Ky, ghi rd ho ten)

S6 thir ty d* 
Mau so 01

So thang

(10)(A) 
1
2

Nam

ZeT
Nft So th&ng

(6)

Sothdng

(8)

Ngay/thang/nam 
dirge tuyen 

lan cudi cung 
vao doanh 

nghiep 
(4)

DANH SACK LAO DQNG TUYEN DUNG TU' NGAY 26 THANG 4 NAM 2002 TRCX VE SAU 
DOI Dtf TAI THdl DIEM .. (1)...

(Ap dung doi vcri trudng hop gidi the, phd san)

Thdi gian lam vice thirc te 
trong khu vuc nha nird'c 

trirfrc d6 (neu c6)
So nSm

(7)~
So n£m

(5)-
S6 nam

(9)

ngdy ..... thang.....ndm...
THU TRtfONG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)



11

Mau so 07

So TT Ho ten
NirNam

(13)(12)(8)(5)(3) (4)(2)(B) (1)

(=9+10)

(=11)

Tong

CO QUAN DAI DIEN 
CHU S(3 HUT) 

TEN DOANH NGHIEP

Ngay/thang/ 
nam sinh

Thfri gian da 
ddng BHXH

NGtfdl LAP BIEU 
(Ky, ghi rd ho ten)

Noi if 
khi 
nghi 
him

So 
thir 
two 
MSu 
so 01

[I. Lao dong dot dir co tuoi thap hoTi dirfri 01 tuoi so vfri tuoi nghi him 
x 
x 
X

1_
2

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

(A)..................................................................... ...................................... ....................
L Lao dpng dpi dir cd tuoi thap hon tfr du 01 tuoi den du 05 tuoi so vol tuoi nghi him
1 I I I I I I
2 

Tien ho try 
0,4 muc lircmg toi 

thieu thang 
tfnh binh quan 

cho moi nam lam 
viec cP ddng 

BIDffl 
(dg»j?) 

(10)

Thin 
gian 
da 

dong 
BHXH 

lam 
tron 

(nam) 
(6)

nr* X Tong 
tien
dime 
nhan

Tien luong thang 
ddng BHXH 

diryc tfnh 
binh quan cua 

05 nam cuoi 
trird’c khi 
nghi viec 

(ctdng/thdng) 
(7)

So n2m 
ve him 
trirdc . . x. tuoi 
(nam)

Tien hP try 
0,2 mire liro*ng 
tPi thieu thdng 
tfnh binh quan 
cho moi nam 

lam viec cP dong 
BHXH 
(dg«g) 

(11)

Tien try c^p 
03 thdng 

lirong cho 
moi nam 
nghi him 
trirP’C tuoi 

(^ng)

(9)

SP 
nam

So 
thdng

CHE DO DOI V6l LAO DQNG DOI Dtf NGHI HVU TRlfOc TUOI 
TAI TH(H DIEM.

..... , ngdy......thang....... nam...
THU TRUONG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)

..... , ngdy......thang ..... nam...
THAM DINH CUA CO QUAN 

DAI DIEN CHU Sd HUXl 
(Chu’c danh, ky ten, dong ddu)

Ghichu: - CQt9 = 09t 7 xept 8 x 3 thang; trongdp cpt 8 tfnh theo nam du 12 th^ng (khong tfnh tiling te).
- Cpt 10 = 0,4 x (binh quan cua tat cA cAc muc luong toi th ieu thAng theo viing) x cot 6; trong do cpt 6 lAm trdn nAm theo nguyen tAc quy dinh tai khoan 4 Dieu 6 Nghj djnh nAy.
- Cpt 11 = 0,2 x (binh quan cua tAt cA cAc muc luong tPi thieu thang theo viing) x cqt 6; trong dP cpt 6 lAm trdn nAm theo nguydn tic quy dinh tai khoAn 4 Dieu 6 Nghi dinh nay.
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Mau so 08

Ngay/thang/nam sinh
Hq va ten

(9)(1)(B)

Tong xxXXXXX

Ghi chu\ Cpt 8 = opt 6 x opt 7 x ty le % d6ng vao quy him tri vA tij tuat cua ngircri lao d$ng vA ngir&i sir dung lao dpng.

CO QUAN DAI Dl£N 
CHU S(3 HUU 

TEN DOANH NGHIEP 

NGU'OI LAP BIEU 
(Ky, ghi ro ho ten)

Nod of khi 
nghi him

S6 thir tu* d 
Mau so 01

So thing 
con thieu 
chira dong 

BHXH
(6)(A)

1
2
3

Tien linmg 
thing lam can cu* 

ding BHXH 
(dong) 

(7)
Nir

Thod gian da dong 
BHXH

Thing

"(ST"
Nam
~(2)~

Nam
So TT

Tong so tien Nha nirfrc dong 
cho so thing con thieu 
vio quy him tri, t£r tuat 

________ (ddng)________  
(8)

CHE DO DOI VOI LAO DONG DOI DU” DU TUOI NGHI HtfU 
NHLTNG THIEU THOI GIAN DONG BAO HlEM XA HOI 

TAI THdl DIEM . . .(1)

, ngay thdng ndm... , ngdy thdng ndm...
THAM DINH CUA CO QUAN DAI DIEN CHU SO HUU THU TRUONG DOANH NGHIEP

(Chiic danh, ky ten, dong dau) (Ky ten, dong ddu)
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Nam ThingThing Nim ThingThing NamThing Nam Thing NamThing NamNim

(21)(18)(16) (17)(10) (11) (12)(6) (8) (9)(4) (5)(B) (1) (2) (3)

T5n£ x xx xX XX X X XX X XX X X

Ho 
vi 
ten

CO QUAN DAI Dl£N 
CHU S(5 HUlI 

TEN DOANH NGHI^P

Thdi gian 
lam vice 
thuc te tai 

doanh 
nghiep

Thdi gian 
lim vice de 
tfnh khoin 
tien ho tro

Tong 
tien tr? 
cap, ho 
tro dtro'c 

nhan 
(^ng)

(13)
^11)

(14) 
K8-10-12)

(20) 
=(15*19)

(22) 
=(2(H-21)

(A) 
1 
2

(7) 
=(3+5>(4+6)

Tro1
X cap 

mat 
viec 
lam 

(dong)

Then 
gian 
lam 
viec 

de tfnh 
khoin 
tien 

ho try 
lim 
trdn 

(nam)

Ngay/ 
thing 
/nim 
dir^c 
tuyen 

Ian 
cuoi 
vao 

doanh 
nghiep

So 
TT

Thdi gian 
tham gia 
bio hiem

Thdi 
gian 
lam 
viec 
de 

tfnh 
try 
cap 
mat 
viec 
lam 
trdn 
(nim) 
(15)

So 
thir 
ty dr 
Mau 
so 01

Tien 
luung 
binh 

quan 06 
thing 

lien ke 
th co 

HDLD 
tnrdc 

khi nghi 
viec 

(dong) 
(19) ~

Tong thdi 
gian da lim 
viec thyc te

Tien hd 
try 0,05 

mire 
liromg 

toi thieu 
thing 

tfnh binh 
quan cho 
moi nim 
lim vice 
(^ong)

..... , ngay......thdng....... ndm...
THAM BINH CUA CO QUAN DAI DIEN CHU SO HU’U 

(Chuc danh, ky ten, dong ddu)
NGirdl LAP BIEU

(Ky, ghi ro hQ ten)

Ghi dur.- Cot 3, 4: ip dung doi vdi ngudi lao dpng chuyen den lam vide tai doanh nghiep tnrdrc ngiy 01 thing 01 nam 1995 vi xic dinh theo quy dinh cua Bq luat Lao dpng vi 
cic vin bAn hirdng dan.
- Cpt 18: duyc xac dinh theo khoan 4 Dieu 6 Nghi dinh nAy.
- Cpt 21 - 0,05 x (binh quan cuatatcacAc nurc luongt6i thieu thing theo viing) x opt 18.

Thdi gian 
lain viec thuc te 
trong khu vuc 

nhi nirdc 
trirdc dd 
(neu cd)

Thdi gian 
lim viec de 
tfnh trer cap 

m

Thdi gian da 
diryc doanh 
nghiep tri 
try cap thdi 

that nghiep viec, mat viec mitvieclii 
lim (neu cd)

Mau so 09
CHE DO DOI VCH LAO DQNG TUYEN DUNG TRUOC NGAY 21 THANG 4 NAM 1998 

PHAI NGHI VIEC VA CHAM DlTT HOP DONG LAO DONG
TAI THCH DIEM ...(1)...

(Ap dung doi vai truang hap cd phdn hda, ban toon bo doanh nghiep, chuyen thdnh trdch nhiem huzi han 
hai thdnh vien trd len, chuyen thdnh dan vi su nghiep, sap nhdp, hap nhdt, chia, tach doanh nghiep)

..... , ngay......thdng....... ndm...
THU TRUONG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)
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(Ap dung doi vai tricdng hap gidi the, phd san)

So

(21)(19)(18)(15)(2) (3) (4) (5)(B) (1)

Tong xxxx x xx xx X X X X

CO QUAN DAI DlfiN 
CHU sd HUB 

TEN DOANH NGHIfiP

Ho 
va 
ten

Thdi gian 
lam vice 

thrre te tai 
doanh 
nghiep

Tong 
thdi gian 

da l&m viec 
thtre te

Thdn gian 
da diro*c 
doanh 
nghiep 

trii tro* cap 
thoi viec, 

m£t viec lam 
(neu c6)

Thoi gian 
tham ^ia 
bao hiem 

that nghiepMau 
x 

SO 
01

So 
TT

Thdi gian 
lAm viec 
thurc te 

trong khu 
vur nhi 

nutfc tru’d’c 
d6 (neu cd)

x
, ngdy

x 
thdng

(20) 
=05*19^1^

(A) 
1 
2

Thoi 
gian 
lam 
viec 
de 

tinh 
trgr 
cap 
thoi 
viGc 
lam 
trdn 
(n&n)

(22) 
=(204-21)

Th£ng 
(10)

Thdng
(12)

Thdng
(14)

Ndm
W

Thdng
(17) ~

Ndm Thdng Ndm Thdng 
(6)~

Thdng 
(8)~ 

=(4+6)

Ndm w Nam
(13)

<7»11) H8-10-12)

x^ 
warn...

THAM DINH CUA CO QUAN DAI DIEN CHU SO HU'U

Ndm
TtT
=0+5)

Ndm
~(9)~

Tong 
tien tro* 
cap, ho 

trff diror 
nhan 

(dong)

Thdi 
gian 
1dm 

viec de 
tinh 

khoan 
tien 

ho tro 
lam 
trdn 

(nam)

Tifin 
liromg 
binh 
quan 

06 
thdnf 
lien ke 
theo 

HDLD 
trufre 
khi 
nghi 
viec 

(ddng)

Thdi gian 
lam viec de 
tinh khodn 
tien ho tra

A Tnrcap 
thdi viec 
(dong)

Tien 
ho tro* 

0,2’ 

thdng 
lirong 
theo 
hyp 

dong 
lao 

d$ng 
cho 
moi 
nam 
1dm 
viec 

(ddng)

Ngay/ 
thdng 
/ndm 

thtr diro’c 
ttr d tuyen 

- lan 
cuoi 
vdo 

doanh 
nghiep

Mau so 09a
CHE DO DOI VOT LAO DONG TUYEN DUNG TRUOC NGAY 26 THANG 4 NAM 2002 

PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HOP DdNG LAO DONG
TAI THOl DIEM . . .(1)

Thdi gian 
1dm viec de 
tinh tr? cap 

thdi viec

..... , ngdy......thdng....... ndm...
NGUOI LAP BIEU THAM DINH CUA CO QUAN DAI DIEN CHU SO HU'U THU TRUONG DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ro ho ten) (Chuc danh, ky ten, dong ddu) (Ky ten, dong ddu)

Ghi chu: - Cpt 3, 4: dp dung doi vdi ngudi lao d$ng chuyfin d£n 1dm vi£c tai doanh nghidp trade ngay 01 thdng 01 ndm 1995 vd xdc djnh theo quy dinh cua Bq ludt Lao dpng 
vd cdc vdn bdn hirong dan.
- Cpt 18: diroc xdc dinh theo khodn 4 Dieu 6 Nghi dinh ndy.
- Cpt 21 = 0,2 x (tien liromg thdng theo hqrp ddng lao dpng) x c$t 18.
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Mau so 10

(16)(15)(I) (2)(B)

Tong xxX XX X XX XX

CO QUAN DAI DI$N 
CHU S(5 HUU

TEN DOANH NGHEEP

Thoi gian 
lam vice 

thirc te trong 
khu vwc 

nh& nird’C 
trird’c dd 
(neu cd)

Tong then gian 
da Bm vice thus te

Thoi gian 
da dircrc 

doanh nghiep 
tra trpf cap 
thfii vi£c, 

mat vice lAm 
(neu cd)

Ho va 
ten

Thoi gian 
lam vice thwc te 
tai doanh nghiep

NGL'OlLAPBIEli
(Ky, ghi rd ho ten)

Ghichu: Cpt 3, 4: ap dpng doi vdi ngirdi lao dpog chuy&n den lam viec tai doanh nghiep tnrdrc ngAy 01 thing 01 nim 1995 va xic djnh theo quy dinh cua Bq luat Lao dpng va 
cic vin ban hirdng din.

So 
thu* 
tir 
Mlu 
so 01

Tien 
I iron g 
binh 
quan 

06 thang 
lien ke 

theo 
HDLB 

trird’c khi 
nghi viec

x 

ndm...
THAM DINH CUA CO QUAN DAI DIEN CHU SO HU*U 

(Chuc danh, ky ten, dong ddu)

Tong tien 
tra cap 
mat viec 

lim 
(^Sng)

x

> ngdy

Thoi gian lam 
viec de tinh 

tro* cap 
mlt viec lam

(17) 

<15*16)

x 

thang

Thang 

(10)

Thing 

(M) 
=(8-10-12)

(A)

1 

2

Nam 

(11)

Thang

(12)

Nam

(13) 
=(7-9-11)

Thing

(4)

Nam

(5)

Thing

(6)

Nam

(7)
=(3+5)

Nam

(9)

Nam

(3)

Thing

(8)
=(4+6)

Thdi gian 
tham ^ia 
bio hiem 

that nghiep

Ngay/ 
thing/ 
nam 
dirac 

♦ 

tuyen 
lan 
cuoi 
vao 

doanh 
nghiep

So
TT

Thoi 
gian 
lam 

viec de 
tinh tro' 
cap mat 

viec 
lam 
trdn 

(nam)

CHE DO DOl VOI LAO DONG TUYEN DUNG TU* NGAY 21 THANG 4 NAM 1998 
TRO VE SAU PHAI NGHI VIEC VA CHAM DlTT HOP DONG LAO DONG 

TAI THOl DIEM ...(1)...
(Ap dung doi voi tru&ng hop cd phdn hda, ban toon bo doanh nghiep, chuyen thdnh track nhiem huu han 
hai thanh vien tro len, chuyen thdnh dan vi sic nghiep, sap nhap, hap nhdt, chia, tach doanh nghiep)

x
, ngay..... thang....... ndm...

THU TRUONG DOANH NGHIEP
(Ky ten, dong ddu)
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Mau so 10a

Nam ThAngNam Thing Nam Thing Nam ThingThingNam Thing Nam

(13)(9) (10) (11) (12)(6)(4) (5)(1) (2) (3)(B)

2

Tong x xX X XX X X XX X XX X

Ghichu: Cpt 3,4: ip dung doi v6i ngutri lao dpng chuyen den lim viec tai doanh nghiep tnrdc ngiy 01 thing 01 nim 1995 va xic dinh theo quy dinh cua Bo luat Lao d$ng va 
cic vin bin huong dan.

H9 
vi 
ten

CO QUAN DAI DIEN 
CHU S(5 HUU 

T&N DOANH NGBOffiP

Then gian 
lam viec 

thtre te tai 
doanh nghiep

Tong thdi gian 
da lam viec 

thirc te

Then gian 
da du^c 

doanh nghiep 
tri trg cap 
thoi viec, 

mat viec lim 
(neu co)

Thdi gian 
lim viec de tinh 
tro* cap thoi viec

NGVCH LAP BIEU 
(Ky, ghi ro ho ten)

Thdi gian 
lim vice 
thirc te 

trong khu virc 
nhi nird'c 
trir<Vc d6 
(neu cd)

Tong tien 
tra cap 
thoi viec 
(ddng)

(17) 
=(15*16)

(14) 
=(7-9-11) [=(8-10-12)

(A)
1

(7)
=(3+5)

(8)
=(4+6)

Thdi gian 
tham jpa 
bio hiem 

that nghidp

Ngiy/ 
thing/ 
nam 
diro'c % 
tuyen 

lan 
cuoi 
vio 

doanh 
nghiep

So 
th ir 
ty o' 
Mau 
s6 01

Then 
gian 
lam 
viec 

de tinh 
try cap 

thoi 
viec 
lim 
tron 

(nam)

(15)

Tien 
lirong 
binh 

quan 06 
thing 
lien ke 
theo 

HDLD 
trirtfc khi 
nghi viec

(16)

....., ngay..... thang.......nam...
THAM BINH CUA CO QUAN DAI BIEN CHU SO HUU 

(Chuc danh, ky ten, dong ddu)

So 
TT

CHE DO DOI Vdl LAO DONG TUYEN DUNG TlT NGAY 26 THANG 4 NAM 2002 
TRO VE SAU PHAI NGHI VIEC VA CHAM DlTr HOP DONG LAO DQNG 

TAI THOlDEEM ...(1)... 
* ♦

(Ap dung doi vai tric&ng hop gidi the, phd san)

....., ngay..... thang.......nam...
THU TRUONG DOANH NGHIEP

(Ky ten, dong ddu)
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nguai.nguai, trong do nu:

CO QUAN DAI DlfiN 
CHU SO HUXJ

TEN DOANHNGHIEP 

nguai. 

nguai. 
.nguai. 
nguai. 
nguai. 
.nguai.

nguai. 

nguai. 

.nguai.

I. Dac diem chung

- Ten doanh nghiep:

- Ngay/thang/nam thanh lap:

- Dia chi: .........................
- Nhiem vu san xuit, kinh doanh chinh: ....
- Hinh thuc chuyen doi sa huu, sap xep lai:

- Thuan lai: .........................
- Kho khan:

II. Phu’ffng an su* dung lao dong
1. Lao dong triro-c khi sap xep
Tong so lao dong thucmg xuyen: 

Trong do:
a) So lao dong dang lam viec theo hap dong lao dong:

b) S6 lao dong dang ngung viec:
c) So lao dong dang nghi viec hudng che do bao hiem xa hoi:
d) So lao dong dang nghi viec khong huang luang:
d) So lao dong dang tam hoan thuc hien hap dong lao dong:  

I

Trong do: S6 lao dong la nguai dai dien ph&i von cua doanh nghiep:

2. Phu’O’ng an sir dung lao dong

a) So lao dong tiep tuc su dung tai doanh nghiep sau khi sap xep lai: nguai, 
trong do nu: nguai.

Trong do: 
9 9 t

- So lao dong tiep tuc su dyng:
- So lao dong dugc dua di dao tao lai de tiep tuc su dung (neu co):

- So lao dong chuyen sang l&n viec khong iron thai gian (neu co):

Mau so 11

PHV0NG AN SLT DUNG LAO DONG
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dong.

b) So lao dong chain dut hop dong lao dong:.................................nguoi.

c) So lao dong dune tuyen dung lan cudi cung trade ngay 21 thang 4 nam
1998 (doi vdi doanh nghiep thuc hien co phan hda, ban toan bo doanh nghiep, 
chuyen thanh cong ty trach nhiem huu han hai thanh vien trd len, chuydn thanh 
don vi su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach) khong bo tri duuc viec lam va 
phai cham dot hop dong lao dong hoac trade ngay 26 thang 4 nam 2002 (ddi 
vdi doanh nghiep thuc hien giai the, pha san): ngudi, trong do 
nu:..............................ngudi.

Trong do:

- So lao dong nghi huu trade tuoi:................................................. ngudi.

- So lao dong du tuoi nghi huu nhung thieu thdi gian dong bao hiem xa hoi:.... ngudi.

- So lao dong phai cham dot hop dong lao dong:..............................ngudi.

d) So lao dong dugc tuyen dung lan cudi cung tir ngay 21 thang 4 nam 1998
A f •> \

trd ve sau (ddi vdi doanh nghiep thuc hien cd phan hda, ban toan bd doanh 
nghiep, chuyen thanh edng ty trach nhiem huu han hai thanh vien trd len, 

* r ?

chuyen thanh don vi su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach) khdng bd tri 
dugc viec lam va phai cham dot hop dong lao dong hoac tu ngay 26 thang 4 nam 

A f •}

2002 trd ve sau (ddi vdi doanh nghiep thuc hien giai the, pha san):............ngudi,
trong do nil:..............ngudi.

3. Kinh phi du kien
Tong kinh phi du kien thuc hien chinh sach:
Trong do:

/ f <14%/

a) Thuc hien che do ddi vdi lao dong ddi du nghi huu trade tuoi (Mau
sd 07):.............................. ddng.

b) Thuc hien che do ddi vdi lao dong du tuoi nghi huu nhung thieu thdi
gian ddng bao hiem xa hoi (Mau so 08):.................. ddng.

r r t \ r

c) Thuc hien che do ddi vdi lao ddng tuyen dung lan cudi cung trade ngay 
21 thang 4 nam 1998 ddi vdi doanh nghiep thuc hien cd phan hda, ban toan bd 
doanh nghiep, chuyen thanh edng ty trach nhiem huu han hai thanh vien trd

9 f f

len, chuyen thanh don vi su nghiep, sap nhap, hop nhat, chia, tach (Mau so 09) 
khdng bd tri dugc viec lam va phai cham dut hop ddng lao ddng hoac trade 
ngay 26 thang 4 nam 2002 ddi vdi doanh nghiep thuc hien giai the, pha san 
(Mau so 09a):.............. ddng.

d) Thuc hien che do doi vdi lao ddng dugc tuyen dung lan cudi cung tu 
ngay 21 thang 4 nam 1998 trd ve sau ddi vdi doanh nghiep thuc hien cd phan 
hda, ban toan bd doanh nghiep, chuyen thanh edng ty trach nhiem huu han hai 
thanh vien trd len, chuyen thanh don vi su nghiep, sap nhap, hgp nhat, chia,
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dong.

dong, 
dong, 
dong.

NGtfCH LAP BIEU 
(Ky, ghi ho ten)

tach (Mlu so 10) khong bo tri duoc vice lam va phai cham dirt hop dong lao 
dong hoac t£r ngay 26 thang 4 nam 2002 tra ve sau doi vdi doanh nghiep thuc 
hien giai th6, pha san (Mau so 10a): dong.

4. Nguon kinh phi dam bao
Tong kinh phi du kien thuc hien chinh sach: ....
Trong do:
a) Nguon tu tien ban co phan/ban doanh nghiep:

b) Chi phi cua doanh nghiep:
c) Ngan sach nha nude: .........................

.... , ngay.... thang ..... nam... ......, ngay.... thang..... nam...  

PHE DUYET CUA CO QUAN THU TRUONG DOANH NGHIEP
DAI DIEN CHU SO HUU (Ky ten, dong d&u)

* * 9

(Chuc danh, ky ten, dong ddu)
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Loai lao dongSTI T6ngTong
khac

(12)(7) (8)(5) (6)(2)(1)(B)(A)

1

2

♦ 

Tuyen dung 
lan cuoi cung 

vao doanh
nghiep Ngansach Nguon 

nha nirdc
Nguon 
khac

Trude 
21/4/1998 

(hoac tnrdc 
ng&y 

26/4/2002)

NGirdl LAP BIEU 
(Kyt ghi rd ho ten)

r do:

Ngan 
sach 
nha 
nirdc 
(11)'

Thu tur 
ban co 

phan/bdn 
doanh 
nghiep 

(9)

Thu tir 
ban cd 

phan/ban 
doanh 
nghiep 

(3)

So 
lao 

d§ng
So lao 
dong

Phuong £n dirpc duyet 
Kinh phi (nggn dong)

Trong d6:

Chi phi 
cua 

doanh 
nghiep 
"(4)~_________ (C)

1. Nghi huu trade dp tuoi
quy dinh_____________
2. Du tuoi nghi huu nhung 
thidu thdi gian dong bao hi&r 
xa hoi

f f" .v.—

3. PhAi cham dut hpp dong
___________ [lao dpng____________ 
Ttr 21/4/1998 (hoac 26/4/2002) trd ve sau 
phAi chim dut hop ddng lao dong

Tdng

CO QUAN DAI Dl£N CHU SC5 HUU
TEN DOANH NGHIEP

Mau so 12
BAO CAO KET QUA GIAI QUYET LAO DONG DOI DU 

TINH DEN NGAY THANG NAM

, ngdy thdng ndm...
THU TRUONG CO QUAN 

(Ky ten, dong ddu)

Kct qua thuc hien 
Kinh phi (ngan dong)

Tron:

Chi phi 
cua 

doanh 
nghiep

(10)
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CO QUAN DAI DI&N CHU Sd HUT 

Trong d6:Trong dd:STT
TongTong

(12)(10)(7) (8)(6)(2)(1)(C)(B)

Tong

Ghi chu: Cpt C: ghi theo hinh thirc sap xep lai quy dinh tai Dieu 1 Nghj djnh nAy.

Ten doanh 
nghiep 

thirc hien 
sap xep lai

Hinh 
thirc 

sap xep lai-

BAO CAO KET QUA GIAI QUYET LAO DONG DOI DU 
NAM

* 
Nguon 
khdc

Chi phi cua 
doanh 
nghiep

Nguon 
khdc

NGUcn LAP BIEU 
(Ky, ghi ro ho ten)

S6 
lao 

dgng 
doi dir

S6 
lao dpng 
doi dir

Phirong An diroc duyet

Kinh phi (ngan ddng)

Ket qua thirc hien

Kinh phi (ngan dong)

Ngan 
sach 
nhA 

nird'c 

W

Ngan 
sach 
nha 

nird'c

(5)(A) 
1
2 
3

Chi phi 
cua 

doanh 
nghiep 
~(4)~~

Thu tir 
ban cd 

phan/bAn 
doanh 
nghiep 

(3)

Thu tir 
ban cd 

phan/bAn 
doanh 
nghiep 

(9)

Mau so 13

, ngdy thdng ndm...
THU TRUONG CO QUAN 

(Ky ten, dong ddu)
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Mau so 14

BAO HIEM XA HOl VIET NAM 

STT

(7)(3)(1)

ATong

..... ngay

Tinh/thanh 
pho true thuoc 

trung irong

So doanh 
nghiep 

thwc hien 
sap xep lai trird*c do tuoi

NGirdl LAP BIEU 
(Ky, ghi rd ho ten)

> thdng ndm...
THU TRU'dNG CO QUAN 

(Ky ten, dong ddu)

tiru tri, tir tuat 
So tien da thu 

(ddng)
(9)(A)

1
2
3

quy dinh

(2)

So 
ngircri

So lao dong 
doi du* 

nghi him 
tnrov do tuoi 
quy dinh

(6)

So 
ngiroiSo tiln phai dong 

(dong) 
(5)

Theo phinmg an dirge duyet

So lao dong 
doi dir 

nghi him

Lao dong doi dir du tuoi nghi him nhimg 
thieu thdi gian dong bio hiem xa hpi 

Dong mot Ian cho so thing con 
thiiu vao quy him tri, hr tuat 

So thang 
edn thieu 

(4)

Ket qua thwc hien
Lao dong doi du* du tuoi nghi him nhirng 

thieu thfri gian ddng bao hiem xa hoi 
Dong mot lan cho so thing con 
thieu vao quy 

So thing 
xdn thieu da thu

(8)

BAO CAO KET QUA THU BAO HIEM XA HQl VA GIAI QUYET CHE DQ 
NGHI HUU TRUOC TUdl DOI vQl NGUOl LAO DONG DOI DU

NAM
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